TERMINOS DE REFERENCIA Y PERFIL DE CARGOS - MINISTERIO DE GOBIERNO

SUELDO |HOMOLOGACION DE FORMACION EXPERIENCI EXPERIENCIA
CATEGORIA N2 |CARGO MENSUAL |FUNCIONES ACADEMICA A GENERAL ESPECIFICA
DIRIGIR COORDINARY |
CONTROLA 1 EQUIPOImorssionit 1505 B |, s
JEFE SEEESIBNALCON ALTO 1CON POSTGRADO|EXPERIENCI "
Sl GRADO ANALITICO Y (D'PLOMfQDO Y/@pa DE PUESTO
MAESTRIA) TRABAJO
ESPECIALIDAD EN EL BECEABLE
1 19.476,00|CARGO
DIRIGIR COORDINARY  [TITULO
CONTROLAR EL EQUIPO |PROFESIONAL |5 ANOS DE |2 ANOS Y 9 MESES
JEFE DE DE TRABAJO A SU CARGOJCON POSTGRADO|EXPERIENCI [EN AREAS
UNIDAD Il PROFESIONAL CON (DIPLOMADO Y/O|A DE RELACIONADAS AL
MAYOR ESPECIALIDAD EN |MAESTRIA) TRABAJO |PUESTO
2 17.935,00|EL CARGO DESEABLE
EJECUTIVO DIRIGIR COORDINAR Y  |TITULO
JEFE DE CONTROLAR EL EQUIPO |PROFESIONAL |5 ANOS DE |2 ANOS Y 6 MESES
UNIDAD Il DE TRABAJO A SU CARGOJCON POSTGRADO|EXPERIENCI |EN AREAS
ESPECIALIST PROFESIONAL CON (DIPLOMADO Y/O|A DE RELACIONADAS AL
Al MAYOR ESPECIALIDAD EN | MAESTRIA) TRABAJO |PUESTO
3 17.592,00|EL CARGO DESEABLE
PLANIFICAR, COORDINAR |TiTULO
JEFE DE Y CONTROLAR EL EQUIPO [PROFESIONAL |5 ANOS DE |2 ANOS Y 3 MESES
UNIDAD IV - DE TRABAJO A SU CARGO/CON POSTGRADO|EXPERIENCI |[EN AREAS
ESPECIALIST PROFESIONAL CON (DIPLOMADO Y/O|A DE RELACIONADAS AL
Al MAYOR ESPECIALIDAD EN | MAESTRIA) TRABAJO |PUESTO
EL CARGO DESEABLE
4 16.958,00

bh



PROFESIONAL O
RESPONSAB RESPONSABLE DE AREA U PROFESIONAL |4 ANOS DE
OTRA CON FUNCIONES Df 2 ANOS
LE|- cUPERVISION TECNICR, | 2T PASTGRADOIEXPERIENS | o) acionaDaS AL
PROFESION (DIPLOMADO Y/O|A DE )
AL Il CON MAEDR MAESTRIA) TRABAJO il
ESPECIALIDAD EN EL
15.592,00|{CARGO DESEABLE
PROFESIONAL O
RESPONSABLE DE AREA U -
RESPONSAB OTRA CON FUNCIONES DH i ANDDG. 2 ANOS
LE - SUPERVISION TECNICA, EXPERIENCI | ¢ el AcionADAS AL
PROFESION PROFESIONAL |A DE ;
CON MAYOR AREA
Akl ESPECIALIDAD EN EL TRABAID
14.258,00|CARGO
PROFESIONAL O
RESPONSAB RESPONSABLE DE AREA U 4 ANOS DE .
LE IV - OTRA CON FUNCIONES DHf EXPERIENCI SIS
PROFESION SUPERVISION TECNICA, |PROFESIONAL |A DE BELAC'ONADAS Bk
AL Il CON ESPECIALIDAD EN EL TRABAJO BREL
CARGO
13.738,00
PROFESIONAL O "
- RESPONSABLE DE AREA U E:NOS DE 2 ANOS
?E?JE - OTRA CON IFUN(’ZION ES DE epEGaTE |k ;EER'ENC' RELACIONADAS AL
SUPERVISION TECNICA, AREA
CON ESPECIALIDAD EN EL TRABAID
12.995,00|CARGO

2h



PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE AREA U 3 ANOS DE 5 KRS
PROFESION OTRA CON FUNCIONES DE EXPERIENCI T RCTORABAS AL
ALV SUPERVISION TECNICA, |PROFESIONAL |A DE ek
CON ESPECIALIDAD EN EL TRABAJO
CARGO
10 12.327,00
PROFESIONAL O .
. 3 ANOS DE .
RESPONSABLE DE AREA U 2 ANOS
PROFESION EXPERIENCI
OTRA CON FUNCIONES DE RELACIONADAS AL
AL VI = PROFESIONAL |A DE Z
SUPERVISION TECNICA, AT AREA
CON ESPECIALIDAD EN EL
11 11.362,00{CARGO
PROFESIONAL O
RESPONSABLE DE AREA U 3 ANOS DE -
1 ANO Y 9 MESES
PROFESION OTRA CON FUNCIONES DH EXPERIENCI e GGG
AL VII SUPERVISION TECNICA, |PROFESIONAL |ADE ¢ i
CON ESPECIALIDAD EN EL TRABAJO
CARGO
12 10.693,00
PROFESIONAL O .
ROFES ) 3 ANOS DE .
— RESPONSABLE DE AREA U EEEEIERE) 1 ANO Y 6 MESES
PROF OTRA CON FUNCIONES DH RELACIONADOS AL
AL VI = PROFESIONAL |A DE :
SUPERVISION TECNICA, AREA
TRABAJO
CON ESPECIALIDAD EN EL
13 10.173,00|CARGO (DESEABLE)

aly



OPERATIVO

TECNICO DE AREAS
ADMINISTRATIVAS U S S )
OTRAS SUSTANTIVAS CON 2 ANOS DE . -
SUPERIOR O 1 ANO EN AREAS
TECNICO Il FUNC'ONES D,E EGRESADO A EEERSEN RELACIONADAS AL
EJECUCION TECNICA, CON - A DE S
ALTO GRADO DE CENCIATURA TRABAJO
CONOCIMINETO EN EL
14 9.282,00|AREA
TECNICO DE AREAS
ADMINISTRATIVAS U TITULO A NIVEL
OTRAS SUSTANTIVAS CONTECNICO 2 ANOS DE : S5 ERREEAS
FUNCIONES DE SUPERIOR O EXPERIENCI
TECNICO IV EJECUCION TECNICA, CON|ESTUDIANTE DE |A DE BELAGIONADASIAL
ALTO GRADO DE 3ER ANO DE TRABAJO FUERTO
CONOCIMINETO EN EL  |UNIVERSIDAD
15 8.689,00|AREA
TECNICO DE AREAS
ADMINISTRATIVAS U TITULO A NIVEL
OTRAS SUSTANTIVAS CONTECNICO 2 ANOS DE " .
N — FUNCIOI‘EEES DIE SUPERIOR O EXPERIENCI ;;&EIS::DR;SAL
EJECUCION TECNICA, CON|ESTUDIANTE DE |A DE
CIERTO DE 3ER ANO DE TRABAJO PUESIY
CONOCIMINETO EN EL  |UNIVERSIDAD
16 7.722,00| AREA
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2 ANOS DE
CAPERIENE! 1 ANO EN AREAS
TECNICO DE AREAS T',TULO ARIVEL A RELACIONADAS AL
ADMINISTRATIVAS U TEGNIED TRABAIO. PUESTO. EN CASO
TECNICO VI OTRAS SUSTANTIVAS CON AUFERION EN Ghact B DE TENER TP, NO
FUNCIONES DE ESTUDJANTE OF, |TENER'TH: REQUIERE ’
EJECUCION TECNICA 3ER ANO DE w EXPERIENCIA
UNIVERSIDAD  |[REQUIER ceneclFion
EXPERIENCI
A GENERAL
7 6.906,00
APOYO ADMINISTRATIVO [TITULO A NIVEL
O TECNICO CON TECNICO 1 ANO DE |6 MESES DE
ADMINISTR FUNCIONES QUE SUPERIOR O EXPERIENCI [TRABAJO EN AREAS
ATIVO | REQUIEREN ALTO GRADO|ESTUDIANTE DE |A DE RELACIONADAS AL
DE CONOCIMIENTO EN EL [2D0 ANO DE TRABAJO |PUESTO
18 5.971,00| AREA UNIVERSIDAD
APO}(O ADMINISTRATIVO TI':I'ULO A NIVEL < AROY
O TECNICO CON TECNICO SIESEE BE
ADMINISTR FUNCIONES QUE SUPERIOR O
ATIVO Il REQUIEREN CONTAR CON ESTUDIﬂANTE DE iXDP:R'ENc' (SIN'REQUISITOS)
;ONOC!MIENTO ENEL [2DO ANO DE i
19 5.494,00|AREA UNIVERSIDAD
APOYO ADMINISTRATIVO -
‘ 1ANOY 6
O TECNICO CON CREESTTE
ADMINISTR FUNCIONES QUE BACHILLER EN EXPERIENC! |(SIN REQUISITOS)
ATIVO 1l REQUIEREN CIERTO HUMANIDADES e
CONOCIMIENTO EN EL
: TRABAJO
20 4.827,00|AREA

Sh



APOYO ADMINISTRATIVO LARO¥ 2
MESES DE
ADMINISTR PARA DESARROLLAR BACHUER BN Lo v L nequssinos)
ATIVO IV FUNCIONES PROPIAS DEL |HUMANIDADES |,
AREA
21 4.529,00 TRABAJO
APOYO ADMINISTRATIVO 1 ANO DE
CON FUNCIONES QUE  |BACHILLER EN  [EXPERIENCI
AURLIAS | REQUIERAN CIERTA HUMANIDADES |A DE (SIN REQUISITOS)
22 4.009,00| EXPERIENCIA EN EL AREA TRABAJO
APOYO ADMINISTRATIVO
AUXILIAR II CON FUNCIONES ACORDE| BACHILLER EN (Rselgunsnos (SIN REQUISITOS)
A SU FORMACION HUMANIDADES
23 3.340,00| ACADEMICA )
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MANUAL DE
FUNCIONES

MANUAL DE FUNCIONES DEL MINISTERIO DE GOBIERNO DEL
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA (ADJUNTO 2)

PLAN
ESTRATEGICO

EN ELABORACION

PLAN
OPERATIVO
ANUAL

POA 2021 ADJUNTO 3

PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL

ESTADO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE GASTOS (SIGEP)
ADJUNTO 4

10

FUENTES DE
FINANCIAMIEN
TO

TESORO GENERAL DE LA NACIO (TGN)

11

NOMINA DE
PROVEEDORES

12

CONVOCATORI
A DE
ADQUISICIONES
DE BIENES Y
SERVICIOS

13

MEMORIA
INSTITUCIONAL
O INFORMES DE
GESTION

14

INFORMES DE
LOS
RESULTADOS
DE LOS VIAJES

15

BANCO DE
TRABAJOS
INVESTIGACION
ES

MINISTERIO DE GOBIERNO
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16

INFORMACION
ESTADISTICA DE
SERVICIOS

17

REGLAMENTOS
VIGENTES

18

FLUJOS DE
PROCESOS CON
RESPONSABLES
Y TIEMPOS

19

FECHAS DE LA
ACTUALIZACIO
N DE LA

INFORMACION

SE ACTUALIZARA EN CUANTO SE APRUEBE LA INFORMACION
REMITIDA
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