
rÉntu ,':os DE REFERENcIA Y PERFIL DE CARGos - MlNlsrERlo DE GoBIERNo

EXPERIENCI

A GENERAL

EXPERIENCIA

EsPEcÍF rcA

FoRMAcróN

AcADÉMrcA
HoMoLoGActóN DE

FUNCIONES

SUELDO

MEN SUALCAfEG ORIA

3 Años EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

5 AÑos DE

EXPERIENCI

ADE

TRAEAJO

CON POSTG

(DTPLOMADO Y/

MAESTRíA)

DESEABLE

TífuLo
PROFESIONAL

DIRIG IR COORDINAR Y

CONTROTAR ET EQU IPO

DE TRABAJO A SU CARGO

PROFESIONAL CON ALTO

GRADo ANALÍTtco Y

ESPECIALIDAD EN EL

19.416,OO

IEFE

U NIDAD I

EJECUTIVO

2AñosYgMEsEs
EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

(DIPLOMADO Y/O

MAESTRÍA)

DESEABLE

CON POSTGR

TÍTU Lo

PROFESIONAL s Años DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

DIRIG IR COORDINAR Y

CONÍROLAR EL EQUIPO

DE TRABAJO A SU CARGO

PROFESIONAT CON

MAYOR ESPECIALIDAD EN

EL CARGO17.935,00

JEF E DE

U NIDAD II

2AñoSY6MESES
EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

5 Años DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

TiuLo
PROFESIONAL

CON POSTGRA

(DTPLOMADO Y/O

MAESTRÍA)

DESEABLE

DIRIG IR COORDINAR Y

CONTROLAR EL EQUIPO

DE TRABAjO A SU CARGO

PROÉESIONAL CON

MAYOR ESPECIALIDAD EN

EL CARGOL].592,00

JEFE DE

UNIDAD III

ESPECIALIST

AI

s Años DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJ O

2AñosY3MESE5
EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

Pt]ESTO

TiuLo
PROFESIONAL

CON POSÍGRA

(DTPLOMADO Y/O

MAESTRÍA)

DESEABLE

PLANIFICAR, COORDINAR

Y CONTROTAR EL EQUIPO

DE fRABNO A SU CARGO

PROFESIONAL CON

MAYOR ESPECIALIDAD EN

EL CARGO
16.958,00

JEFE DE

UNIDAD IV -

ESPECIALIST

All

.,



2 AÑO5

RELACIONADAS AL

ÁREA

4 AÑO5 DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJ O

(DIPLOMADO Y/O

MAEsTRÍA)

DESEABLE

fÍTULO

PROFESIONAL

CON POSTGRA

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OfRA CON FUNCIONES

SUPERVISIÓN TÉCNICA,

CON MAYOR

ESPECIALIDAD EN EL

CARGO15.592,00

RESPONSAB

LEI'
PROFESION

AL III

2 AÑOS

RELACIONADAS AL

ÁREA

4 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAj O

TíTULO

PROFESIONAL

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON IUNCIONES

SU PERVISIóN TÉCNICA,

CON MAYOR

ESPECIALIDAD EN EL

14.258

RESPONSAB

LE lll-
PROFESION

AL II

2 AÑO5

RELACIONADAS AL

ÁREA

4 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABA]O

TíTU LO

PROÉESIONAL

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON FUNCION ES

SUPERVISIÓN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

CARGO
13.738,00

RESPONSAB

LEIV-
PROTESION

AL III

2 AÑOS

RELACIONADAS AL

AREA

3 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABA]O

TÍTULO

PROFESIONAL

PROÉESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON FU NCION E5

SUPERVISIÓN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

12.995,00

PROFESION



2 AÑOS

RELACIONADAS AL

ÁREA

TÍTULO

PROFESIONAL

3 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRAEAjO

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON FUNCION ES D

5U PERVISIÓN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

CARGO
72.327,OO

PROFESION

2 AÑ05
RELACIONADAS AL

ÁR EA

3 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAI O

TiTU LO

PROFESIONAL

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON FU NCIONES D

SUPERVISIóN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

CARGO

PROFESION

1AÑO Y 9 MESES

RELACIONADOS AL

ÁREA

3 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

TÍTULO

PR OF ES IONAL

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OTRA CON T U NCION ES

SU PERVISIÓN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

CARG O
10.693,00

PROFESION

AL VII

1AÑO Y 6 MESES

RELACIONADOS AL

ÁREA

3 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

fRABAJO

TiTU LO

PROFESIONAL

PROFESIONAL O

RESPONSABLE DE ÁREA U

OÍRA CON FU NCIONES

SU PERVISIÓN TÉCNICA,

CON ESPECIALIDAD EN EL

CARGO (DESEABtE10.173,00

PROFESION

AL VIII

+

5



OPERAfIVO

1 AÑO EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

2 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE
TRABA]O

TÍTULO TÉCNICO

SUPERIOR O

EGRESADO A

NIVEL

LICENCIATURA

TÉcNICO DE ÁREAS

ADMINISTRATIVAS U

OTRAS SUSTANTIVAS CO

FU NCION ES DE

EJECUOÓN TÉCNICA, CON

ALTO GRADO DE

CONOCIMINEfO EN EL

ÁREA9.282,00

fEcN lco lll

1 AÑO EN ÁREAS

RELACIONADAS At
PUESTO

2 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

TíTULO A NIVEL

TÉCNICO

SUPERIOR O

ESTUDIANTE DE

3ER AÑO DE

UN IVERSIDAD

TÉcNICO DE ÁREAS

ADMINISTRAÍIVAS U

OfRAS SUSTANTIVAS CO

FU NCIONES DE

EJECUCIÓN TÉCNICA, CON

ALTO GRADO DE

CONOCIMINETO EN EL

ÁREA8.689,00

TECNICO IV

1 AÑO EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

2 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

TÍTULO A NIVEL

TÉCNICO

SUPERIOR O

ESTUDIANTE DE

3ER AÑO DE

UNIVERSIDAD

iÉcr.rtco ot Ántas
ADMIN ISTRATIVAS U

OTRAS SUSTANTIVAS CO

FUNCIONES DE

EJEcucróN TÉcNlcA, coN

CIERTO DE

CONOCIMINEfO EN EL

ÁREA7.-122,0O

TÉcNtco v

-<.\



1AÑO EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESfO. EN CASO

DE TENER TP, NO

REQUIERE

EXPERIENCIA

ESPECfFICA

2 AÑOS DE

EXPERIENCI

ADE
TRABAJO.

EN CASO DE

TENER TP,

NO

R EQU IER

EXPERIENCI

A GENERAL

TÍTULO A NIVEL

TÉCN ICO

SUPERIOR O

ESTUDIANTE DE

3ER AÑO DE

U NIVERSIDAD

TÉCNICO DE ÁREAS

ADMINISTRAf IVAS U

OfRAS SUSTANTIVAS CO

FUNCION ES DE

EI ECUCIÓN TÉCNICA

6.906,00

fÉcNrco vl

6 MESES DE

TRABAIO EN ÁREAS

RELACIONADAS AL

PUESTO

1AÑO DE

EXPERIENCI

ADE

fRABAJO

TÍTULO A NIVEL

TÉCNICO

SUPERIOR O

ESTUDIANTE DE

2DO AÑO DE

UNIVERSIDAD

APOYO ADMINISTRATIVO

o fÉcNlco coN

FU NCIONES QUE

REQUIEREN ALTO GRADO

DE CONOCIMIENTO EN EL

5.971,00

ADMINISTR

ATIVO I

(srN REQUTSIÍOS)

1 AÑO Y 9

MESES DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

TÍTULO A NIVEL

TÉCN ICO

SU PERIOR O

ESTUDIANTE DE

2DO AÑO DE

UN IVERSIDAD

APOYO ADMINISfRAfIVO

o rÉcNlco coN

FUNCIONES QUE

REQUIEREN CONTAR

CONOCIMIENfO EN EL

ÁREA5.494,O0

ADMINISfR

ATIVO II

(srN R EqursrTos)

1 AÑO Y 6

MESES DE

EXPERIENCI

ADE

TRABAJO

BACHILLER EN

HU MAN IDADES

APOYO ADMINISfRATIVO

o fÉcNlco coN

FU NCIONES QUE

REQUIEREN CIERTO

CONOCIMIENTO EN Et

ÁREA4.827,O0

ADMINISTR

Af lvo lll



(srN REQUISIfOS)

1 AÑO Y 3

MESES DE

EXPERIENCI

ADE

fRABAI O

BACHILLER EN

HU MANIDADES

APOYO ADMINISTRAÍIVO

PARA DESARROLLAR

FUNCION ES PROPIAS DEL

ÁREA
4.529,00

ADMINISTR

ATIVO IV

(srN REQUTSITOS)

1 AÑO DE

EXPERIENCI

ADE

fRABNO

BACHILLER EN

HI.J MANIDADES

APOYO ADMINISTRATIVO

CON F UNCION ES QUE

REQUIERAN CIERTA

EXPERIENCIA EN EL ÁREA

(srN REQUrslTos)BACHILLER EN

HUMAN IDADES

APOYO ADMIN ISfRATIVO

CON FU NCION ES ACORDE

A SU FORMAOÓN

ACADÉMICA

AUXILIAR II

-f
-¡



t\j

6

MANUAL DE

FU NCIONES

MANUAL DE FUNCIONES DEL MINISTERIO DE GOBIERNO DEL

ESTADO PLURINACIONAT DE BOLIVIA (ADJUNTO 2)

7

PLAN

ESTRATÉGICO EN ELABORACIÓN

8

PLAN

OPERATIVO

AN UAL POA 2021 ADJUNTO 3

9

PR ESUPU ESTO

INSTITUCIONAL

ESTADO DE I-A EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA DE GASTOS (SIGEP)

ADJUNTO 4

10

FUENTES DE

FINANCIAMIEN

TO

TESORO GENERAL DE LA NACIÓ (TGN)

11

NOMINA DE

PROVEEDORES

L2

CONVOCAÍORI

ADE

ADQUISICIONES

DE BIENES Y

SERVICIOS

13

MEMORIA

INST¡TUCIONAL

O IN FORMES DI

GESTIÓN

14

INFORMES DE

LOS

RESULTADOS

DE LOS VIAJES
MINISTERIO DE GOBIERNO

15

BANCO DE

TRABAJOS

INVESTIGACION

ES



t\?)

16

INFORMACIÓN

ESTADÍSfICA DE

SERVtCtOS

L7

R EG LAMENTOS

VIG E NTES

18

FLUIOS DE

PROCESOS CON

RESPONSABLES

Y TIEMPOS

19

FECHAS DE LA

ACTUATIZAOÓ

NDELA

TNFORtVIACrÓN

SE ACTUALIZARÁ EN CUANfO SE APRUEBE LA INFORMACION

REMITIDA


